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2/BIO/2017 
 

Opole, dnia 01.09.2017 r. 
 

Zaproszenie do składania ofert 

w postępowaniu o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty 30 000 euro 
na „Opracowanie i wydanie scenariuszy zajęć terenowych” 

 w ramach projektu „Wzrost wartości przyrodniczej Parku w Dąbrowie Niemodlińskiej 
 – godnego ochrony lokalnego hotspotu bioróżnorodności” 

Umowa o dofinansowanie nr RPOP.05.01.00-16-0009/15-00 
 (rodzaj zamówienia: usługa) 

 

1. Uniwersytet Opolski, 45-040 Opole, pl. Kopernika 11a; Nazwa jednostki: Wydział Przyrodniczo-
Techniczny  

 
2. Opis przedmiotu Zamówienia: Opracowanie i wydanie scenariuszy zajęć terenowych  łącznie 

10 w rozbiciu na: 
a) Przedszkola: 2 scenariusze 
b) Szkoły Podstawowe:  
- klasy 1-3: 2 scenariusze 
- klasa 4: 2 scenariusze 
- klasy 5-8: 2 scenariusze 
c) Szkoła średnia: 2 scenariusze 

 

2.1.  Dodatkowo: Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia: dowolnym miejscu w zakresie 

niezbędnym do realizacji umowy bez nadzoru i kierownictwa Zleceniodawcy  

2.2. Tematyka obligatoryjnych scenariuszy:  

- Rola martwego drewna w lesie 

- Owady jako takie i zapylacze 

- Różnorodność roślin i owadów na łące - w krainie pszczółki Mai 

2.3. Scenariusze będą wydane w postaci kolorowych, trwałych wydruków, umieszczonych w twardych 
oprawach zaopatrzonych na okładce w informacje o tytule projektu. 

2.4. Liczba pakietów (każdy pakiet zawiera komplet scenariuszy dla danej grupy wiekowej): 50 sztuk. 

2.5. Wykonawca zrzeka się praw autorskich do scenariuszy w pełnym zakresie i zezwala 
Zamawiającemu na dysponowanie nimi w pełni z każdorazowym podaniem danych autora (firmy 
lub osoby) na zasadach cytowania  twórcy. 

2.6. Dodatkowo wykonawca wyrazi zgodę na umieszczenie elektronicznej wersji Scenariuszy na 
stronie internetowej projektu.  

2.7. Forma scenariusza musi być możliwa do przekonwertowania na format pdf i musi istnieć 
możliwość druku scenariusza na standardowych kartkach formatu A4. 

2.8. Każdy pakiet scenariuszy dla danej grupy wiekowej będzie zawierał także płytę CD z kompletem 
scenariuszy w wersji elektronicznej zedytowanej do możliwości wydruku. 

2.9. Zawartość strony tytułowej Scenariuszy do uzgodnienia z osobą odpowiedzialną za nadzór 
merytoryczny. 
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2.10. Szczegóły merytoryczne każdego scenariusza powinny zostać skonsultowane z osoba 
sprawującą nadzór merytoryczny przed ostatecznym złożeniem kompletu scenariuszy 
Zamawiającemu 

2.11. Oddanie dzieła w jednym etapie: 1 grudnia 2017 
2.12. Płatność jedna w grudniu 2017r.,  

3. Sposób dystrybucji: wydane w postaci kolorowych, trwałych wydruków, umieszczonych w twardych 
oprawach zaopatrzonych na okładce w informacje o tytule projektu( w postaci segregatorów oraz 
na nośniku elektronicznym). 

4. Termin wykonania zamówienia:  od dnia 15 września 2017 roku, do 
1 grudnia 2017r.  

5. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert. 

Ofertę należy złożyć w formie pisemnej:  
5.1 na adres: Grzegorz Hebda, Katedra Biosystematyki, Uniwersytet Opolski,  
ul. Oleska 22, 45-052 Opole, w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 12.09.2017r, do 
godz. 10:00 
5.2 decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data  

i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej nadania/wysłania przesyłką 
pocztową, czy kurierską. 
5.3 Oferty otrzymane po terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom bez 
otwierania.  
5.4 Otwarcie ofert nastąpi dnia 12.09.2017 r. o godz.12.00 w siedzibie Zamawiającego: 

Uniwersytet Opolski, pl. Kopernika 11 a, 45-040 Opole Collegium Minus pok. 33 
5.5 Zamawiający zamierza przekazać na sfinansowanie przedsięwzięcia 25 000 zł brutto. 
5.6  Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy 
Wykonawców, a także informacje dotyczące kryterium oceny ofert. 
5.7 Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej 
informacje z otwarcia ofert. 

6. Postanowienia organizacyjne 

6.2 W toku oceny i badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych 
wyjaśnień i uzupełnień dotyczących treści złożonej oferty. 

6.3 Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jeżeli na wezwanie o którym mowa  
w pkt. wyżej Wykonawca nie złoży wymaganych wyjaśnień/dokumentów lub treść 
złożonej oferty będzie niezgodna z wymaganiami Zamawiającego.  
6.4 Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, ma obowiązek 

zawarcia umowy, zgodnie z postanowieniami określonymi w projekcie umowy 
stanowiącym  załącznik nr 2 do zaproszenia oraz na warunkach podanych w swojej 
ofercie, tożsamych z Zaproszeniem, w terminie i miejscu określonym przez 
Zamawiającego. 

6.5 Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, będzie uchylał się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający wybierze ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

6.6 Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym 
etapie. W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający poinformuje o tym na 
stronie internetowej http://www.zamowienia.uni.opole.pl/. 
 

7.Kryterium oceny ofert: 
7.1 Kryterium oceny ofert jest:  „Cena” – waga sto [ 100 ] punktów 
7.2 Wzór do klasyfikacji ofert w kryterium „Cena”:  

 
                      Cena oferowana minimalna brutto 

Liczba punktów =  _______________________________  x sto [ 100 ] punktów 

                            Cena badanej oferty brutto 
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7.3 Maksymalna liczba punktów, jaką Wykonawca może otrzymać w kryterium oceny 
ofert „Cena” wynosi sto [ 100 ] punktów.  

7.4 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów w 
wyniku zastosowania wzoru przedstawionego w pkt. 6.2. Zaproszenia oraz 

odpowiadająca wszystkim warunkom przedstawionym w niniejszym zaproszeniu. 
 

8. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy Spełniają warunki 
udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej tj.: 

8.1 Wykonawca w okresie ostatnich trzech [ 3 ] lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał 
należycie: dwie [ 2 ] usługi polegające na wykonaniu dzieła Opracowanie i wydanie 

scenariuszy zajęć terenowych.  
8.2 W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu Zamawiający żąda dostarczenia przez Wykonawcę Wykazu 
wykonanych usług – sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 4 do Zaproszenia 
oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, 
 
 

 
.  

9. Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty 

9.1  Wypełniony i podpisany formularz oferty; 
9.2 podpisany wzór umowy; 
9.3 Wykazu wykonanych usług – sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 4 

 
 
 ......................        ...................... 
       przygotował/a                                     podpisał/a 

 
W załączeniu: 

1.Opis przedmiotu Zamówienia – zał nr 1 
2. Wzór druku formularz ofertowy- zał. nr 2 
3. Wzór umowy - zał. nr 3 
4. Wykazu wykonanych usług - zał. nr 4 
 

 
 
 
 
 
 


