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Opole, dnia 21.12.2020r

Zaproszenie do składania ofert

w postępowaniu o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty 30 000 euro

na opracowanie graficzne, wykonanie  i dostawę dyplomów ukończenia studiów
1.  Nazwa i adres Zamawiającego
Uniwersytet Opolski, 45-040 Opole, pl. Kopernika 11a; Nazwa jednostki: Biuro Dydaktyki i Spraw Studenckich
2. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zapytania  jest opracowanie graficzne projektu, druk i dostawa 15250 szt. egzemplarzy  dyplom ukończenia studiów wyższych. 
Całkowity koszt powinien zawierać: koszt przygotowania projektu, wykonanie określonej ilości druków oraz transport do uczelni.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Opis zabezpieczeń w drukach:

1) Projekt graficzny papieru w formacie A4,

2) Papier zabezpieczony o gramaturze 120g/m2:

· bieżący dwutonowy znak wodny według wzoru zastrzeżonego dla Wykonawcy lub Zamawiającego;

· papier niewykazujący luminescencji w promieniach UV,

· zabezpieczenie chemiczne uniemożliwiające bezśladową zmianę naniesionych zapisów,

· włókna zabezpieczające widoczne w świetle widzialnym w dwóch kolorach,

· włókna zabezpieczające niewidoczne w świetle dziennym, aktywne w świetle UV w dwóch kolorach,

· włókno zabezpieczające dwukolorowe niewidoczne w świetle dziennym, świecące w promieniach UV 

· losowo rozmieszczone drobiny niewidoczne e świetle widzialnym i wykazujące luminescencję w promieniowaniu ultrafioletowym 

Zabezpieczenia na druku:

· Druk offsetowy

· ramka giloszowa,

· tło giloszowe,

· mikrodruk,

· druk irysowy,

· element graficzny wykonany farbą świecącą w promieniach UV, 

· numeracja wykonana w technice typografii, 

· element graficzny wykonany farbą irydyscentną.

3) Specyfikacja numeracji (seria + 7-cyfrowy numer) umieszczanej na poszczególnych drukach zostanie ustalona i wyszczególniona przy zamówieniu każdej partii druków osobą odpowiedzialną za zamawianie i odbiór druków wskazaną w umowie. 

3. Termin realizacji zamówienia:

- Przygotowanie ostatecznych projektów graficznych: 7 dni roboczych od zawarcia umowy;
       - Dostarczenie druków: dostawa jednorazowa 15 dni roboczych od dnia złożenia pisemnego zamówienia w terminie do 30.06.2021
4. Sposób przygotowania oferty 

Oferta musi być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej na podstawie i przy uwzględnieniu:
1. niniejszego zapytania ofertowego,

2.ceny oferty, która jest ceną ryczałtową i musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszym wytycznym, w tym koszty przygotowani projektu graficznego (co najmniej dwóch różnych projektów) oraz dostawy do siedziby Uniwersytetu Opolskiego.
3. Wykonawca powinien mieć następujące certyfikaty związane z produkcja dokumentów    papierowych:
1) Certyfikat Systemu Bezpieczeństwa Produkcji Wartościowej na zgodność z norma ISO 14298;
2) Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakością na zgodność z ISO 9001;

3) Certyfikat Systemu Zarzadzania Ochroną Środowiska na zgodność z ISO 14001;

4) Certyfikat Systemu Zarzadzania Bezpieczeństwem i Higieną Pracy na zgodność 
z OHSAS18001.

lub równoważne 

 Wszelkie pytania należy kierować do Biura Dydaktyki i Spraw Studenckich 
Na adres mailowy: biurodydaktyki@uni.opole.pl
Tel: 774423512
5. Kryteria wyboru oferty
Zamawiający zleci realizację dostawy Wykonawcy, który spełni wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu.

Kryterium oceny jest kompleksowość oferty oraz jej cena. 
6. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez wyboru oferty

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od przeprowadzenia postępowania, do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty oraz do unieważnienia w części lub w całości bez podania przyczyny. Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy tylko z wybranym Wykonawcom.

7.  Opis sposobu składania oferty
Ofertę należy złożyć w formie pisemnej: 

a. osobiście w siedzibie: pl. Kopernika 11 a, 45-040 Opole 

b. przesłać na adres: pl. Kopernika 11 a, 45-040 Opole 

c. w wersji elektronicznej na e-mail:* biurodydaktyki@uni.opole.pl
 w nieprzekraczalnym terminie: do dnia   30.12.2020r. do godz. 12.00
Na kopercie musi znajdować się opis: zapytanie ofertowe dotyczące: opracowanie graficzne projektu, druk i dostawa dyplomów ukończenia studiów wyższych dla Uniwersytetu Opolskiego termin upływa składania upływa w dniu 30.12.2020, godz. 12.00 

Oferty otrzymane po terminie składania ofert nie zostaną rozpatrzone.
Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty:

a)   wypełniony i podpisany formularz oferty;

b)   podpisany wzór umowy;

c) informacja o posiadanych certyfikatach wskazanych w zapytaniu 
d) kserokopię aktualnego wpisu do właściwego rejestru, uprawniającego wykonawcę do występowania w obrocie prawnym (potwierdzony za zgodność z oryginałem przez wykonawcę)
…………………………



 ……………………………….

przygotował/a





    podpisał/a

W załączeniu:

1. Wzór druku formularz ofertowy
- zał. nr  1
2. Wzór umowy                                 - zał. nr  2 
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